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가. 시작하기 

1. 구성품 확인 
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2. 리더기 제원 및 운영환경 

1) 리더기 제원 

- 크기 : 137mm X 32mm X 40mm 

- 무게 : 120g 

- 소재 : TL-3000:알루미늄 합금 /T-3000:ABS 

- 동작온도 : -20℃ ~ 70℃ 

- 동작습도 : 10% ~ 90% 

- 알림 : 진동 + LED 

- 저장 이벤트 수 : 최대 80,000건 

- 인식범위 : 0~5 cm 

- 배터리 : 2200mAh, 3.7V, Li-ion 

 2) 프로그램 운영 환경 

- Win XP / Win VISTA / Win 7 / Win 8 & 8.1 / Win 10 사용 가능 

3. 각부의 명칭 

 

 

❶이름표 부착 ❷RFID 센서 ❸LED 램프 ❹LED 표시등 ❺스트랩 홀 

❻LED 램프 on/off 스위치 ❼자석식 USB Port 
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나. 순찰관리 프로그램 설치 

1. 순찰관리 프로그램 설치 

❶ 

 

프로그램 설치를 위해 CD롬에 설치CD를 

넣은 후 아래와 같이 자동실행 화면에서 

[autorun.exe 실행]을 클릭합니다. 

→ 설치 CD를 분실한 경우 코파스 

 홈페이지(www.kopas.co.kr / 

www.kopasinc.co.kr) 자료실>순찰시스템 

에서 다운로드 할 수 있습니다. 

❷ 

 

패트롤 프로그램 설치 화면에서 [설치]를 

클릭합니다. 

❸ 

 

[다음]을 클릭합니다. 

❹ 

 

설치경로를 지정한 후 [다음]을 클릭합니

다. (기본 경로에 설치할 것을 권장합니

다) 

 

http://www.kopas.co.kr/
http://www.kopasinc.co.kr/
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❺ 

 

시작메뉴 폴더를 지정한 후 [다음]을 

클릭합니다 

❻ 

 

프로그램 설치가 완료되었습니다 

1)  [마침]을 클릭합니다 

 

 

2. 순찰관리 프로그램 실행 

1) 프로그램의 실행을 위해서는 바탕화면의 아이콘 ( )을 더블 

클릭하거나 시작메뉴의 [코파스 패트롤]그룹에 있는 메뉴를 이용하여 

프로그램을 실행합니다. 

 

 또는  
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2) 프로그램을 사용하기 위해서 로그인을 합니다. 

아이디를 [최고관리자]로 선택하고, 비밀번호에 [700]을 입력한 후 

[확인]버튼을 누릅니다. 

 

 

3) 프로그램이 실행되었습니다. 
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다. 설정하기 

1) 순찰리더기 등록 

❶ 

 

프로그램 실행 후 

1) 단말기를 연결 합니다 

2) [연결] 버튼을 클릭 합니다 

❷ 

 

1) 순찰기 [001.코파스 1]의 연

결 성공 메시지 확인 클릭 

합니다. 

참조 : 첫 연결시 순찰기 명

(코파스 1) , 등록번호(단말기

의 고유번호)가 자동으로 등

록됩니다. 

2) [순찰리더기등록] 버튼을 클

릭합니다. 

 

❸ 

 

1) 리더기 목록에서 001번 리

스트를 클릭후 리더기정보 

항목의 순찰기명, 또는 기타

원하는 정보를 입력 및 수

정 후 [저장]버튼을 클릭합

니다. 

 

* 다수의 순찰기를 운용하는 경우 1~3과정을 반복하여 등록 후 사용 가능합니다. 
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2) 순찰자 등록 

2-1순찰자 수동 등록 

➊ 

 

1) [순찰자등록] 버튼을 클릭

합니다. 

2) ’순찰자 ID’항목에 

순찰자칩의 10자리 숫자를 

기입합니다. 

(예: 0001234567, 숫자 

‘0’(zero)도 필히 기입)  

3) 성명 및 기타정보를 

입력합니다. 

4) [저장] 버튼을 클릭합니다 

5) [확인]을 클릭하여 생성된 

리스트를 확인합니다.. 

주의 : 순찰자 ID 는 절대 

변경하시면 안됩니다. 

 

2-2순찰자 일괄 등록 

❶ PC 와 단말기를 연결 해제 합니다. 

❷ 등록할 순찰자용 칩을 차례대로 태그합니다. 

❸ 태그 완료후 단말기를 PC 와 연결합니다. 

❹ 

 

프로그램 실행 후 

1) [연결] 버튼을 클릭 합니다. 
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❺ 

 

1) 순찰기 연결 성공 메시지

에서 [확인]을 클릭 합니다. 

2) [순찰자등록] 버튼을 클릭

합니다. 

 

 

❻ 

 

1) [순찰자 ID전체받기] 버튼

을 클릭합니다. 

 

❼ 

 

1) [순찰자 ID받기] 버튼을 클

릭 합니다. 

2) 순찰자 정보가 다운로드 

됩니다. 

3) ’순찰자 성명’ 및 ‘연락처’를 

입력합니다. 

4) [확인] 버튼을 클릭합니다. 
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❽ 

 

1) [예(Y)]를 클릭하여 저장합

니다. 

❾ 

 

1) 순찰자 목록이 생성되면 

완료 입니다. 

 

2-3순찰자 변경 

➊ 

 

1) [순찰자등록] 버튼을 클릭

합니다. 

2) 수정될 ‘순찰자 리스트’를 

클릭합니다. 

3) 수정할 순찰자 정보를 

입력합니다. 

4) [저장] 버튼을 클릭합니다. 

 

주의 : 최초 등록 후 순찰자 

ID 는 절대 변경하시면 

안됩니다. 
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2-4순찰자 추가 

  2-1 의 순찰자 수동 등록과 같은 순서로 진행하시면 됩니다. 

 

 

 

3) 순찰지점 등록 

3-1순찰지점 수동 등록 

➊ 

 

1) [순찰지점등록] 버튼을 

클릭합니다. 

2) ’순찰지점 ID’항목에 

순찰지점칩의 기재된 

10자리 숫자를 

기입합니다. 

(예: 0001234567, 숫자 

‘0’(zero)도 필히 기입)  

3) 지점명 및 기타정보를 

입력합니다. 

4) [저장] 버튼을 

클릭합니다 

5) [확인]을 클릭하여 

생성된 리스트를 

확인합니다.. 

주의 : 최초 등록 후 

순찰지점 ID 는 절대 

변경하시면 안됩니다. 
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3-2 순찰지점 일괄 등록 

❶ PC 와 단말기를 연결 해제 합니다. 

❷ 순번을 정하여 초소칩을 차례대로 태그합니다. 

❸ 태그 완료후 PC 와 연결합니다. 

❹ 

 

프로그램의 실행후 

1) [연결] 버튼을 클릭 합니

다. 

❺ 

 

1) 순찰기 연결 성공 메시지 

확인 클릭 합니다. 

2) [순찰지점등록] 버튼을 클

릭합니다. 

 

 

❻ 

 

1) [순찰지점 ID전체받기]  

버튼을 클릭합니다. 
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❼ 

 

1) [순찰지점 ID받기] 버튼을 

클릭 합니다. 

2) 순찰지점 정보 다운로드후 

3) 순찰지점 순번 및 

순찰지점명을 입력합니다 

4) 확인 버튼을 클릭합니다 

❽ 

 

1) 예(Y)를 클릭하여 저장합

니다 

❾ 

 

1) 순찰지점 목록이 생성되면 

완료 입니다 
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3-3 순찰지점 변경 

➊ 

 

1) [순찰지점등록] 버튼을 

클릭합니다. 

2) 수정될 순찰지점 

리스트를 클릭합니다. 

3) 수정할 순찰지점 정보를 

입력합니다. 

4) [저장] 버튼을 

클릭합니다. 

주의 : 순찰지점 ID 는 절대 

변경하시면   안됩니다. 

3-4순찰지점 추가 

  3-1 의 순찰지점 수동 등록과 같은 순서로 진행하시면 됩니다. 

 

 라. 사용하기 

1. 리더기 사용법 

* 순찰시 : 등록된 순찰순서대로 → 초소칩(chip) 접촉 

 

2. 순찰기록 수집 

- 순찰업무 수행 후 순찰 리더기에 저장되어 있는 순찰내역을 PC 로 다운받는 

절차입니다. 

- 순찰자료수집을 수행하지 않은 경우 순찰자료검색을 수행할 수 없습니다. 

 

2-1 순찰기록 수집 

❶ 순찰완료후 PC와 단말기를 연결 합니다. 
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❷ 

 

프로그램의 실행후 

1) [연결] 버튼을 클릭 

합니다. 

❸ 

 

1) 순찰기 [등록명]의 연결 

성공 메시지 확인 클릭 

합니다. 

2) [순찰기록수집] 버튼을 

클릭합니다. 

 

 

❹ 

 

1) [순찰기록수] 버튼을 클

릭하여 순찰자료의 유무

를 확인합니다. 

2) [다운로드 시작] 버튼을 

클릭합니다. 

3) 순찰기록을 수집합니다. 
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❺ 

 

1) ❹항목의 순찰자료건수

와 동일한지 확인후 . 

2) 확인을 클릭합니다. 

 

❻ 

 

1) 순찰기록의 수집이 완료

되었습니다. 
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3. 순찰기록 검색 및 출력 

3-1 순찰기록 검색 

- [순찰기록수집]에서 PC로 다운받은 순찰내역에 대한 검색, 수정, 엑셀변환, 출력을 

수행합니다. 

   - 순찰기록 검색은 순찰단말기의 연결유무와 상관없이 실행 가능합니다. 

 

❶ 

 

프로그램 실행후 

1) 순찰기록검색 버튼을 클

릭합니다. 

2) 순찰일자, 순찰시간등 원

하는 항목을 선택하거나 

전체 항목을 선택합니다. 

3) 검색 버튼을 클릭하여 

해당 조건의 순찰기록을 

조회합니다. 

❷ 

 

예) 2019/8/26 A 조의 순찰

기록  

검색 결과입니다. 
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3-2 순찰기록 출력 

❶ 

 

프로그램 실행후 

1) [순찰기록검색] 버튼을 클

릭합니다. 

2) 순찰일자, 순찰시간등 원

하는 항목을 선택하거나 

전체 항목을 선택합니다. 

3) [검색] 버튼을 클릭하여 

해당 조건의 순찰기록을 

조회합니다. 

❷ 

 

1) [출력] 버튼을 클릭하면 

결과를 프린터로 직접 출

력합니다. 

 

 

 

3-3 순찰기록 저장 

❶ 

 

프로그램 실행후 

1) [순찰기록검색] 버튼을 클

릭합니다. 

2) 순찰일자, 순찰시간등 원

하는 항목을 선택하거나 

전체 항목을 선택합니다. 

3) [검색] 버튼을 클릭하여 

해당 조건의 순찰기록을 

조회합니다. 
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❷ 

 
 

 

1) [엑셀] 버튼을 클릭하여 

결과를 엑셀로 저장합니

다. 

 

 

 

 

 

 

 

 

2) [저장] 버튼을 클릭합니다. 

❸ 

 

1) 저장폴더, 보고서명을 입

력후 [저장]을 클릭합니다. 

 

❹ 

 

1) 엑셀저장 완료 메시지의 

[확인]을 클릭합니다. 

 

주의:필히ms-excel이 

설치되어 있어야 합니

다. 
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마. 기타메뉴 

 

1. 시스템설정 

1) 사업장 등록 (시스템설정>사업장등록) 

 

- 사업장 정보를 입력합니다. 

- 회사이미지를 입력한 경우 해당 이미지는 로그인 화면에 표시됩

니다. 

 

2) 보고서 설정 (시스템설정>보고서 설정) 

 

① 보고서 : 보고서 검색시간 및 결재란 개수와 항목을 설정합니다. 
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② 순찰 회차 시간 : 순찰시 각 회차의 시작시간과 종료시간을 지정

합니다. 

③ 보고서 제목 : 출력시에 표시될 각 보고서 항목의 제목을 변경합

니다. 

 

 2. 데이터 

1) PC 포맷 전 자료복사 

 

 - PC를 포맷하거나 다른 PC에 프로그램을 재설치 하기 전에 순찰관리

시스템의 원래 데이터 유지를 위해 수행합니다. 

 

 

① 폴더선택을 클릭하여 프로그램을 복사할 폴더를 지정합니다. 

 

 

② 자료복사를 클릭하여 프로그램 파일을 복사합니다. 

 

2) 데이터 백업 
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 - 데이터파일을 백업합니다. 

  

3) 데이터 복구 

 

 - 백업된 목록 중에서 원하는 백업파일을 선택하고 복구를 클릭하면 

해당 파일로 데이터를 복구를 합니다. 

 

4) 순찰기록 삭제 

 

 - 기준일자 이전의 순찰기록들을 삭제합니다. 

 - 자료를 지나치게 오래 보관할 경우 PC사양에 따라 프로그램이 원할

하게 구동되지 않을 수 있으니 일정기간마다 데이터를 삭제하기를 권

장합니다. 

 

3. 도우미 

1) Adobe 리더(PDF) 다운로드 

매뉴얼을 보기 위한 Adobe 리더(PDF) 프로그램을 다운로드합니다. 

2) USB드라이버 설치 
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기기를 사용하기 위하여 드라이버를 설치합니다. 

3) 장치관리자 

Windows 장치관리자 메뉴로 갈 수 있습니다. 

4) 코파스 원격관리 

코파스 고객센터에 원격관리요청을 합니다. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

▶사용상 주의사항 

-전원은 필히 동봉된 케이블만 사용 하시기 바랍니다. 

-적정온도 범위 내에서 사용 하시기 바랍니다. 

-직사광선, 눈, 비, 습기가 기기에 직접닿지 않게 주의 바랍니다. 

-초소칩은 전기장, 자기장, 금속판 등에서 먼 위치에 설치해 주시기 바랍니다. 

-본 설명서의 내용은 (하드웨어, 소프트웨어, 제품구성등) 성능향상 및 기타사유로 

개별사용자의 사전동의 또는 별도의 공지 없이 변경될 수 있습니다. 

-개별사용자의 환경에 따라 제품 성능 및 기능의 제약 또는 사용이 불가능할 수 있

습니다 
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